CQ QUẢN LÝ…… CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
CÔNG TY…………………… Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Số: ……/BB-BGMB ………, ngày …… tháng …… năm ……


BIÊN BẢN GIAO NHẬN HÀNG HÓA
Số: ……/BB-GNH


Hôm nay, vào hồi …… giờ …… phút, ngày …… tháng …… năm ……, tại ……………………………, chúng tôi gồm:
I. BÊN GIAO HÀNG (BÊN A)
Tên đơn vị/cá nhân: ……………………………………………
Địa chỉ: ………………………………………………………
Mã số thuế (nếu có): …………………………………………
Người đại diện: ………………………………………… Chức vụ: …………………………………………………………
Điện thoại: ……………………………………………………
II. BÊN NHẬN HÀNG (BÊN B)
Tên đơn vị/cá nhân: ……………………………………………
Địa chỉ: ………………………………………………………
Mã số thuế (nếu có): …………………………………………
Người đại diện: ………………………………………… Chức vụ: …………………………………………………………
Điện thoại: ……………………………………………………
III. NỘI DUNG GIAO NHẬN
Hai bên thống nhất giao nhận các hàng hóa sau đây:
1. Tên hàng hóa: ……………………………………………………………….
 Quy cách/chủng loại: ………………………………………………………….
 Đơn vị tính: ……… Số lượng theo chứng từ: … Số lượng thực nhận: ………..
 Đơn giá: ……………………… đồng Thành tiền: ……………………… đồng
 Tình trạng/ghi chú: ……………………………………………………………
2. Tên hàng hóa: ………………………………………………………………
Quy cách/chủng loại: …………………………………………………………
 Đơn vị tính: ……… Số lượng theo chứng từ: … Số lượng thực nhận: ………..
 Đơn giá: ……………………… đồng Thành tiền: ……………………… đồng
 Tình trạng/ghi chú: …………………………………………………………..
3. Tên hàng hóa: ………………………………………………………………
Quy cách/chủng loại: …………………………………………………………
 Đơn vị tính: ……… Số lượng theo chứng từ: … Số lượng thực nhận: ………..
 Đơn giá: ……………………… đồng Thành tiền: ……………………… đồng
 Tình trạng/ghi chú: …………………………………………………………..
Tổng số lượng thực nhận: …………………………………………
Tổng giá trị: …………………… đồng 
(Bằng chữ: …………………………………………)
Thuế GTGT (nếu có): …………………… đồng.
Tổng thanh toán: …………………… đồng 
(Bằng chữ: …………………………………………)
IV. TÌNH TRẠNG VÀ KẾT QUẢ GIAO NHẬN
Tình trạng bao bì/hàng hóa: …………………………………………
Số lượng thiếu/thừa (nếu có): …………………………………………
Hư hỏng/sai quy cách (nếu có): …………………………………………
Ý kiến/biện pháp xử lý: …………………………………………
V. CAM KẾT CỦA CÁC BÊN
Hai bên xác nhận việc giao nhận được thực hiện theo nội dung nêu trong biên bản. Bên nhận đã kiểm tra số lượng, chủng loại và tình trạng hàng hóa tại thời điểm nhận, trừ các ghi chú hoặc ngoại lệ được nêu tại biên bản này. Mọi phát sinh (nếu có) sẽ được hai bên phối hợp giải quyết trên cơ sở thỏa thuận và hồ sơ liên quan.
Biên bản được lập thành …… bản có giá trị như nhau; mỗi bên giữ …… bản để làm căn cứ thực hiện.


ĐẠI DIỆN BÊN GIAO    ĐẠI DIỆN BÊN NHẬN
(Ký, ghi rõ họ tên; đóng dấu nếu có)   (Ký, ghi rõ họ tên; đóng dấu nếu có)
/
