CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
________________________________


BIÊN BẢN HỌP PHỤ HUYNH
Mã mẫu: BBH236


Căn cứ quy định pháp luật, thỏa thuận, hồ sơ và tài liệu có liên quan đến nội dung được xác nhận; căn cứ phạm vi, mục đích và thẩm quyền của các bên (ghi cụ thể căn cứ thực tế trước khi ký).
Hôm nay, vào hồi ........ giờ ........ phút, ngày ........ tháng ........ năm ........, tại ................................................, chúng tôi gồm:
I. THÀNH PHẦN VÀ THÔNG TIN CUỘC HỌP
Cơ sở giáo dục/lớp/khối: ................................; năm học: ................; ngày, giờ bắt đầu/kết thúc: ................................
Chủ trì: ................................; thư ký: ................................; giáo viên chủ nhiệm: ................................
Số phụ huynh được mời: ........; tham dự: ........; vắng mặt: ........; hình thức họp: [trực tiếp/trực tuyến/kết hợp]. Danh sách chi tiết lập phụ lục nếu cần.
II. CHƯƠNG TRÌNH VÀ THÔNG TIN ĐƯỢC TRAO ĐỔI
Tình hình học tập, chuyên cần, rèn luyện và hoạt động của lớp; thông tin tổng hợp phải tránh tiết lộ dữ liệu riêng tư không cần thiết của học sinh khác: ................................
Kế hoạch giáo dục, hoạt động ngoại khóa, an toàn trường học, phối hợp gia đình – nhà trường và các mốc thời gian: ................................
Các khoản thu/đóng góp (nếu có): ghi riêng từng khoản, căn cứ, mục đích, mức thu, tính tự nguyện/bắt buộc theo quy định, cách công khai và chứng từ; không ghi khoản chưa có căn cứ: ................................
III. Ý KIẾN CỦA PHỤ HUYNH
Ý kiến/đề xuất 1, người nêu ý kiến (nếu cần), nội dung phản hồi và hướng xử lý: ................................
Ý kiến khác, nội dung còn khác nhau, thông tin cần xác minh và thời hạn phản hồi: ................................
IV. NỘI DUNG THỐNG NHẤT VÀ KẾ HOẠCH PHỐI HỢP
Việc cần làm; người/đơn vị phụ trách; phối hợp; thời hạn; kết quả cần đạt; cách thông báo lại: ................................
Nội dung biểu quyết (nếu có): vấn đề, số người tán thành/không tán thành/không ý kiến, cách tính và kết quả: ................................
V. TÀI LIỆU KÈM THEO, BẢO LƯU VÀ XÁC NHẬN
Tài liệu/biểu mẫu/danh sách kèm theo: ................................
Ý kiến bảo lưu hoặc nội dung chưa thống nhất: ................................
Biên bản chỉ ghi nhận nội dung cuộc họp và không thay thế văn bản phê duyệt, chứng từ thu chi hoặc thủ tục pháp luật yêu cầu riêng. Các bên xác nhận nội dung ghi nhận đúng với phạm vi cuộc họp.
Biên bản được lập thành ........ bản có giá trị như nhau; các phụ lục/tài liệu kèm theo là bộ phận đi cùng biên bản. Các bên đã đọc, xác nhận nội dung trong phạm vi đã kiểm tra; ý kiến bảo lưu được ghi rõ.
CHỦ TRÌ CUỘC HỌP
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ nếu có)
 
 
 
 
THƯ KÝ CUỘC HỌP
(Ký, ghi rõ họ tên)
 
 
 
 
/
