CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


ĐƠN ĐỀ NGHỊ XÁC NHẬN QUÁ TRÌNH CÔNG TÁC


………, ngày …… tháng …… năm ……


Kính gửi: ………………………………………………………………………………
Tôi tên là: ……………………………………… Ngày sinh: ……/……/……
Số CCCD/định danh (nếu cần): ……………………… cấp ngày ……/……/…… tại ………………………
Địa chỉ liên hệ: …………………………………………………………………………………
Điện thoại: ………………………………… Email: …………………………………
Thông tin công tác đề nghị xác nhận: Đơn vị ………………………; chức danh/vị trí ………………………; thời gian từ ……/……/…… đến ……/……/……
Nội dung đề nghị/lý do: 
………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Tài liệu gửi kèm: ☐ Bản sao giấy tờ liên quan ☐ Minh chứng khác: ………………………………………………………………………………………….
Tôi cam đoan thông tin kê khai là đúng sự thật và chịu trách nhiệm về nội dung cung cấp. Kính đề nghị Quý cơ quan/đơn vị xem xét, hướng dẫn hoặc giải quyết theo thẩm quyền.
………, ngày …… tháng …… năm ……


NGƯỜI LÀM ĐƠN
(Ký, ghi rõ họ tên)
/
