CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh
phúc


GIẤY XÁC NHẬN BÀN GIAO
TÀI SẢN
Hôm nay, ngày ........ tháng ........ năm ........, 
tại
............................................................, các bên gồm:
Bên bàn giao: ............
Bên nhận bàn giao: ............
Đại diện và chức vụ của mỗi bên (nếu là tổ chức): ............
................................................................................................
Hai bên xác nhận việc bàn giao tài sản/thết bị/tài liệu như sau:
Tên tài sản, mã hiệu hoặc số quản lý: ............
Số lượng, đơn vị tính và tình trạng khi bàn giao: ............
................................................................................................
Phụ kiện, hồ sơ, chứng từ kèm theo: ............
................................................................................................
Thời điểm và địa điểm bàn giao: ............
Tình trạng kiểm tra, tồn tại hoặc hư hỏng (nếu có): ............
................................................................................................
Trách nhiệm quản lý/bảo quản sau bàn giao: ............
................................................................................................
Các bên đã kiểm tra và ghi nhận tình trạng bàn giao nêu trên. Các
điểm chưa thống nhất (nếu có): 
..............................................................................................................................
Giấy được lập thành ........ bản; mỗi bên giữ ........ bản.
BÊN BÀN GIAO
(Ký, ghi rõ họ tên/chức vụ)
 
 
........................................................
BÊN NHẬN BÀN GIAO
(Ký, ghi rõ họ tên/chức vụ)
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