CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
________________________
CÔNG VĂN ĐỀ NGHỊ MẪU CHUNG
Số: ……/…… (nếu áp dụng)
V/v: …………………………………………………………………………………
………, ngày …… tháng …… năm ……
TÊN CƠ QUAN/ĐƠN VỊ: ………………………
Kính gửi: ………………………………………………………………………………
Căn cứ văn bản/hợp đồng/kế hoạch liên quan (nếu có):
 ………………………………………
Thông tin, tình hình và lý do đề nghị:
 ……………………………………………………………………
Nội dung đề nghị cụ thể: 1. ………………………; 2. ………………………; 3. ………………………
Thời hạn mong muốn/đề nghị phối hợp: ………………………; đầu mối thực hiện: ………………………
Tài liệu gửi kèm: ………………………………………………………………………
Rất mong Quý cơ quan/đơn vị xem xét và phản hồi. Trân trọng cảm ơn.
Nơi nhận: ………………………
ĐẠI DIỆN ĐƠN VỊ
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ; đóng dấu nếu áp dụng)
/
